
 

 

انیفرهنگ خدمت ضمن تیریمد گروه  

 ردیف سوال ردیف

 انواع از کی کدام در دولت کارکنان خدمت سنوات محاسبه دیجد قانون ابلاغ ینیکارگز امور

 ؟ردیگیم قرار يهابخشنامه

1  

2  ؟باشد چگونه دیبا یوصف وجه جمله دو فاعل ،میبریم کار به اگر فعل وصفی  کسانی  

3  مییبگو دیبا است گرانید يبرا یکس بودن آشنا ما منظور اگر  حضور معروف  

4  ؟ستین درست یعرب عبارت کدام ياملا  هذایعل  

5  ؟ستین درست فعل کدام ياملا  میانداختیب  

6  ؟است نادرست کلمه کدام ياملا  علاقمند  

7  ؟است نادرست نهیگز کدام ياملا  ارذگ سپاس  

8  ؟ستین درست مورد کدام ياملا  خدا بنام  

9  ؟ستین درست آن يمعنا به توجه با واژه کدام ياملا  افتاده دور: محجور  

 درست کلمه کدام در همزه گاهیجا الهدا اعلام است نادرست واژه کدام ياملا  خلاء

  ؟ستین

1 0  

1  ؟است جدا خود از پس کلمه از کلمه کدام ياملا یفارس خط دستور به توجه با  چکسیه 1  

1  ؟رود یم کار به مفرد شهیهم فعل مبهم نهاد کدام يبرا  هیچ کس 2  

 ارک به نشانه کدام گرانید نوشته ای گفته از منقول سخن کردن مشخص يبرا  گیومه

  رودیم

1 3  

1  چه کلمه اي پیشنهاد می شود؟»در رابطه با«به جاي   درباره 4  

.«به جاي اصطلاح  یعنی . 1  کدام کلمه پیشنهاد می شود؟»عبارت است از. 5  

.جز به است درست موارد همه است ذکر به لازم عبارت يجا به  است لازم يادآوری . .  1 6  

مربوط به کدام یک »تا ز اندك تو جهان شود پر/کم گوي و گزیده گوي چون در «بیت ایجاز و اختصار
 ازویژگی هاي کلی انواع نوشته است؟

1 7  

1 اداري با استفاده از کدام روش تهیه می شوند؟بیشتر گزارش هاي  تلفیقی 8  

 اربردک حوزه در امروز يها نوشته یزبان - يساختار یشیرایو مشکلات ینشتریب  فعل

.است ي جا به نا نیا يها . . . . . . . .  

1 9  

2  ؟است نادرست واژه کدام حیتوض  نور :اعیض 0  

2  ؟است نادرست واژه کدام حیتوض  نور: اعیض 1  

 تیمعص دارد دوستمان که را ییخدا دینبا

  میکن

2  ؟است درست نهیگز کدام در» را «گاهیجا 2  

.جز به است نادرست کلمات همه جمع  ترك ها . .  2 3  

این کاربرد احترام آمیز تر است و خود را 
 فرض می کنیم غایب

2 چرا در عرف نامه نگاري به جاي اول شخص از سوم شخص استفاده می کنیم؟ 4  

2  ؟است گرفته انجام درست جمله کدام در فعل حذف  بغداد يخرما از هم افتاد ير گندم از هم 5  
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 قرشت ،سعفص ،کلمن، یحط ،هوز ،ابجد

  ضظغ ،ثخذ،

2  ؟است آمده بیترت به نهیگز کدام در ابجد حروف 6  

 نام چه باشد یشناخت ییبایز اصول و يدستور قواعد از یکی مخالف که حشو  قبیح

  دارد

2 7  

. . نامه به جایی فرستاده شود،ولی پاسخ ندهندازکدام اصطلاح در صورتی که  پیرو.
 استفاده می شود؟

2 8  

. جز به دارند رادیا موارد همه ریز عبارت رد  است کسانی هم با ها فعل زمان . .  

  » شود یم یزندگ تداوم باعث آنها تیرعا که هستند یزندگ در زیچ چند«

2 9  

.جز به است نادرست موارد همه ریز عبارت در  یسینو کوتاه . .  

پس از انتخاب صنعت مناسب تحلیل گر، بایستی اقدام به انتخاب شرکتی از شرکت 
  هاي موجود در آن صنعت بنماید.

3 0  

 ینم توجه ها دروغ نیا به مردم که آنجا از

  بود نگران دینبا کنند

3  ؟است نرفته کار به حجم جمله کدام در 1  

3  ؟است رفته کار به درست صفیو فعل جمله کدام رد  خواند درس آنجا در رفته بغداد به يسعد 2  

3  ؟است درست یهمگ کلمات ياملا نهیگز کدام در  چنانچه، نوایب ،افکند یم 3  

3  ؟است رفته کار به جا به نا ي اضافه حذف نهیگز کدام رد  باخت رانیا از ایاسترال متی 4  

3  ؟ستین رقم شکل به یسینو عدد نهیگز کدام در  یبیترت اعداد 5  

3  ؟است امدهین جمله در زا ابهام عوامل نهیگز کدام در  مصطلح يمعنا در کلمات اربردک 6  

3 در گزارش هاي مفصل اغلب از کدام گزارش ها استفاده می شود؟ گزارش تلفیقی 7  

3 در مورد گزارش تحیلی کدام مطلب درست نیست؟ بیشتر به وسیه یک کارشناس تهیه می شود 8  

.جز به دارد هاحشووجود نهیگز همه در  یلیتحص سوابق . .  3 9  

 رد خواننده تا دیکن ارائه کبارهی را طلاعاتا

  ابدی در را مطالب اول لحظه همان

.ي نهیگز از ریغ شود یم هیتوص نوشته در ابهام زیپره يبرا نکات همه تیرعا . .  4 0  

4 روش مطالعه بر سه اصل استوار است،کدام گزینه جز این روش ها نیست؟ مصاحبه 1  

4 ؟شود یم هیته یقالب چه در یآموزش مراکز در امتحانات يبرگزار جلسه صورت فرم ها 2  

کاهش بارندگی در سال گذشته در کمبود منابع  «؟دارد یشیرایو رادیا چه ریز عبارت  فعل یناهماهنگ
  »آب هاي زیرزمینی بی تأثیر نیست.

4 3  

 يها کارانه دییفرما دستور است خواهشمند

  شود پرداخت مصوب

  ؟است شده شیرایو درست نهیگز کدام در ریز عبارت

مستدعی است نسبت به پرداخت کارانه هایی که اخیراً مورد تصویب قرار گرفته 
  است، دستور لازم و مقتضی صادر فرمایید.

4 4  

 کتابخانه رابه کرده يداریخر يها کتاب

  فرستادم

 درست ها نهیگز همه در فرستادم کتابخانه به و يداریخر را ها کتاب عبارت

.جز به شده شیرایو . .  

4 5  

4  چگونه درست است؟ »شماره شناسنامه،صفحه و جلد«عدد نویسی در   رقمی 6  

2 4  ؟است درست نهیگز کدام در یسینو عدد  لومتریک 0 7  

 موجب بلند يها جمله و متکلفانه يرهایتعب مرکب يها فعل یافراط کاربرد  یسینو دراز

  ؟شودیم

4 8  
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4 ؟ است درست کلمه کدام در نیتنو کاربرد ابتدائا 9  

5  کاربرد تنوین در کدام واژه درست است؟  اولاً 0  

در صداقت شما هیچ گونه شک و شبهه اي  
  وجود ندارد

5  کاربرد کدام عطف بدون اشکال است؟ 1  

5  ؟است نادرست یوجه فعل کدام کاربرد  دیباش کرده را کار نیا ستیبا یم 2  

پیرامون شهر تهران ساخت و سازهاي غیر 
  قانونی شده است

5  ؟است درست نهیگز کدام در »رامونیپ« واژه کاربرد 3  

 يمرکز بانک کل سیرئ توسط گزارش نیا

  است شده قرائت

5  ؟دارد ازین شیرایو به جمله کدام 4  

5  ؟دارد ازین شیرایو به جمله کدام  ف زدند هم ماحر موضوع ي درباره آنان مه 5  

5  کدام جمله درست است؟  اگر در اخلاص او شک داري تجربه کن 6  

 زا دارند یآسمان شهیر انیاد نکهیا از ییجدا

  برخوردارند زین یاجتماع خاستگاه

5  ؟است نشده شیرایو جمله کدام 7  

5  ؟است نشده شیرایو جمله کدام  است ما جان و جسم با ختهیآم مهرمادر 8  

 جمله آن يجا به کلمه آوردن و ریضم ذفح

  کندیم کوتاه را

5  ؟ستین درست عبارت کدام 9  

 اسیق یمعمول يها انسان با دینبا را نوابغ

  کرد

6  ؟شودینم دهید يبردارگرته عبارت کدام 0  

6  کارمی رود؟ه بلند بکدام علامت نشانه درنگ کوتاه است،ومیان بندهاي جمله   ویرگول 1  

6 ؟شود ینم نوشته جدا الزاما کلمه کدام یک سویه 2  

6  ؟ستین یفرنگ لیدخ کلمات جزو کلمه کدام  ئتیه 3  

6 کدام گزینه از روش هاي تهیه گزارش نیست؟ مبسوط 4  

6  ؟ردیگینم قرار مقبول حشو يبندمیتقس در نهیگز کدام  گر انینما 5  

کدام گزینه درتقسیم بندي نامه هاي اداري از نظر درون مایه و محتوا قرار نمی   نامه هاي طبقخ بندي شده
  گیرد؟

6 6  

6  ؟است درست نهیگز کدام  کردن ریتقد 7  

در نامه هاي برون سازمانی، روي نسخه اصل 
 عنوان گیرندگان رونوشت ماشین می شود

6 کدام گزینه درست نیست؟ 8  

درست »باور«براي کلمه»به«حرف اضافه
  است

6  کدام مطلب نادرست است؟ 9  

7  ؟ستین زائد است مورد کدام  متیق و قدر 0  

7  ؟ستین ممنوع ای حیقب حشو مورد کدام  عادگاهیم 1  

مسئل،مشکل یا موضوعی است،که راهکار یا 
 راه حل هایی دارد

7 نکته در مورد گزارش توضیحی نادرست است؟کدام  2  

7 کدام نوع نامه ها بیشترین نامه هاي اداري را تشکیل می هند؟ نامه هاي درخواستی 3  

7  ؟است امدهین درست شمارش واحد کدام  مغازه يبرا قبضه 4  
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 اطلاق يفکر يها انیجر يگفتار منطق و ها دگاهید اتیادب مجموعه به واژه کدام  گفتمان

  ؟شود یم

7 5  

7  ؟است درست واژه کدام  دار لکه 6  

7  ؟است درست واژه کدام  لکه دار 7  

کدامیک از نامه ها از نظرانواع نامه نگاري اداري در تقسیم بندي نامه هاي دیگر  نامه هاي درون سازمانی
 قرار نمی گیرد؟

7 8  

7  ستین درست نهیگز کدام يساز کوتاه  چرا :با رابطه در 9  

8 مساوات از نظر علماي بلاغت یعنی: برابري لفظ و معنی  0  

. به است درست یعرب يها بیترک همه یفارس معادل  راهبر :قیالر قطاع . 8  جز. 1  

8  ؟ستین درست یعرب بیترک کدام معادل  عملا: بالمآل 2  

8  ؟ستین یفارس ادب و زبان فرهنگستان مصوب واژه کدام معادل  دانشگاه ی:آکادم 3  

8  ؟است نادرست مرکب فعل کدام شده کوتاه معادل  داشتن ییتوانا :بودن برخوردار 4  

8  ؟است امدهین درست آن برابر در نهیگز کدام مناسب معادل  ارانهی :کوپن 5  

8  ؟ستین درست واژه کدام یمعن  ییراهنما:رهنمون 6  

8  ؟است نادرست واژه کدام یمعن  درگذشتگان یعنی  نیمتقدم 7  

.از ریغ است ناروا يها جمع قیمصاد از ها واژه مه  ها طلبه . . .  8 8  

8 ؟ستیچ جلسه صورت جزء نیتر مهم ها مصوبه 9  

A5  نامه هایی که از پنج سطرصفحهA4 کمتر هستند،درچه قطع کاغذ نوشته می
  شوند؟

9 0  

9  ؟رودینم کار به مورد کدام در »یعاطف شانهن  استهزاء انیب يبرا 1  

5 (ف.ب القضات نیع 3 4 (  شهر در هـ

  شد متولد )هگمتانه( همدان

9  است رفته کار به درست کاملاً عبارت کدام در يگذار شانهن 2  

 ترك ،خانه زور به را رفتنش است سال ندچ

  است کرده

9  ؟است رفته کار به درست جمله کدام در مفعول شانهن 3  

.و سفته چک مانند یرسم اسناد در اعداد نوشتن  حروف و رقم بیرکت . 9  ؟باشد چگونه دیبا . 4  

9  ؟است نادرست واژه کدام بستن جمع نوع  خانمان 5  

.جز به رودیم بکار ریز کلمات همه يبرا »حلقه« شمارش واحد  پارچه . .  9 6  

9  ؟است نادرست نهیگز کدام در شمارش يواحدها  حلقه :شهیش 7  

 کار به توان یم )جمع و مفرد (شکل دو هر به را فعل باشد جمع اسم نهاد یوقت  مردم

. کلمه جز به برد .   ي.

9 8  

 يپا را توانگر و بسته قدرت دست را شیدرو

  است شکسته ارادت

9  رازیغ دارد ازین شیرایو به هاجمله همه 9  

 دسودمن اریبس ،روش نیا که است شده ابتث
  است

.جز به دارند ابهام هانهیگز همه . .  1 0 0  

.از ریغ به دیزا يها کلام هیتک از موارد همه  ي باره در . .  1 0 1  

. تحلیل هاي بی طرفانه . 1 همه موارد از ویژگی گزارش هاي خبري است به جز. 0 2  
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. ابهام و پیچیدگی . . 1 همه موارد از ویژگی هاي کلی انواع نوشته است به جز. 0 3  
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